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Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje ( u daljnjem tekstu: HZZO) aktivacijom usluge e-
Zdravstveno omogucuje registriranim korisnicima pokretanje postupka za utvrdivanje statusa
osigurane osobe u obveznom zdravstvenom osiguranju elektroniCkim putem (podnosenje e-prijave).
Pod pojmom e-prijava podrazumijevamo: podno$enje prijave i odjave osiguranih osoba, te
promjenu podataka osiguranih osoba elektroni¢kim putem.

Usluga je namijenjena pravnim osobama (obveznicima uplate doprinosa), koji se vode u registru
HZZO-a, raspolazu odgovarajuc¢om elektronickom opremom i posjeduju elektronicki potpis u skladu
s odredbama Zakona o elektroni¢kom potpisu, te koje zele postati korisnici usluge e-Zdravstveno
koristedi:

B FINA e-karticu (s naprednim digitalnim potpisom),

B HZZO pametnu Karticu, ili

B Multifunkcionalnu karticu koja se korisnicima e-zabe izdaje

prilikom ugovaranja B2G (Business to Government) usluga.

Tehni€ki preduvjeti za koristenje usluge e-Zdravstveno:

» Osobno radunalo s operativnim sustavom Windows 2000, XP ili Vista

» Pristup Internetu. Nacin pristupa Internetu i brzina pristupa nisu ogranic¢enje. Minimalna
brzina je 14.4 KB/s, preporu¢amo brzinu od 64 KB/s ili viSe. U slucaju koristenja mobilnog
interneta preporu¢amo rad u podrucju sa stabilnim signalom, odnosno isklju¢ivanje
dinamicke promjene mreze u kojoj se radi (UMTS/GPRS)

+ Skener

« Citad smart kartica

Usluga omogucuje poslodavcima — pravnim osobama da na jednostavan, brz i efikasan nacin iz
svog ureda u bilo kojem trenutku obavljaju prijave svojih radnika i njihovih ¢lanova obitelji, bez
potrebe za dolaskom na Salter Podru¢nog ureda Zavoda

= Dostupnost usluge 7 dana u tjednu, od O - 24 sata, iz vaSeg ureda

Aktivacija usluge ostvaruje se ispunjavanjem Pristupnog lista kojeg mozete preuzeti sa Internet
stranica Zavoda http://www.hzzo-net.hr i http://www.cezih.hr

Informacije o postupku podnoSenja zahtjeva za aktivacijom usluge e-Zdravstveno i informacije o
besplatnom Skolovanju za rad s aplikacijom e-Zdravstveno dostupne su na e-mail adresi
prijava@hzzo-net.hr
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Opéenito o aplikaciji

Aplikacija HZZO e-Zdravstveno za elektroni¢ku prijavu radi na bazi MS Windows operativnog
sustava.

Jedna od znacajki Windows sustava koja je implementirana u aplikaciju jesu prozori koji se otvaraju
u radu s aplikacijom. Prozorima moZemo mijenjati veli€inu i poloZaj na zaslonu monitora.

Aplikacija je zamisljena kao forma (tiskanica) na koju se upisuju podatci kako bi se izvrsila
elektronicka:

1. Prijava na obvezno zdravstveno osiguranje (prijava)
2. Prijava promjene u obveznom zdravstvenom osiguranju (promjena)
3. Prijava prestanka statusa u obveznom zdravstvenom osiguranju (odjava)

Pojam elektronicka prijava (e-prijava) podrazumijeva sve tri gore navedene opcije u postupku
evidencije osiguranih osoba Zavoda: prijava nove osigurane osobe, odjava osigurane osobe i
promjena podataka osigurane osobe.

Od korisnika aplikacije trazi se upis podataka istovjetan vazeéim tiskanicama Zavoda (Tiskanica 2 i
Tiskanica 3). Uz popunjenu formu potrebno je priloZiti prethodno skenirane dokumente (pdf format
rezolucije 120 dpi). ZavrSenu e-prijavu Zavod preuzima u obradu, te na kraju na e-mail adresu
korisnika Salje odgovarajucu tiskanicu u pdf formatu (ukoliko je e-prijava prihvacena i obradena), ili
u slu€aju ne prihvacanja e-prijave, daje obrazloZenje iz kojeg je razloga e-prijava odbijena.

Aplikacija omogucava izvodenje razli€itih naredbi na vise nacina (koriStenjem misa ili tipkovnice), a
na korisniku je da odabere nacin koji mu najvise odgovara.

U daljnjem tekstu potanko su obja3njeni svi pojmovi i koraci u radu s aplikacijom za elektroni¢ku
prijavu.

Pokretanje aplikacije i autentifikacija

Nakon izvrSenja svih potrebnih instalacija na raCunalu, moZete zapoceti sa radom.

Prije nego pokrenete aplikaciju, potrebno je uspostaviti Internet vezu, umetnuti smart karticu u ¢itac¢
a zatim pokrenuti aplikaciju za elektroni¢ku prijavu klikom na Start = Svi Programi = SuperJam
= Client i na kraju Super Jam Client.

Pocetno se otvara osnovni prozor SuperJam e-Client i prozor Odabir certifikata u kojem je potrebno
odabrati certifikat putem kojeg cCete vrSiti autentifikaciju prema sustavu e-zdravstveno. Nakon
odabira certifikata kliknite na gumb OK (Slika 1a).

n SuperJam e-Client g@

Odjava  Izbornik

Crdabir certifikata

Odaberite certifikat za prijavu na server,

Issued to | Issued b | Intended purposes I Friendly name | Expiration date
cezih cezih <hll= Lijecnik, Po...  31.10,2008

Cancel View Certificate

Slika 1a
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Na slici 1a prikazan je prvi korak u postupku autentifikacije u sustav e-zdravstveno HZZO
pametnom karticom. U prozoru Odabir certifikata pojavljuje ucitani certifikat sa kartice (cezih).
Ukoliko autentifikaciju u sustav ostvarujete Fina e-karticom, tada se u prozoru za odabir certifikata
pojavljuju dva certifikata koja navedena kartica sadrzava (jedan zavrSava sa brojem 1, a drugi s
brojem 5). Odaberite certifikat koji zavr§ava sa brojem 1 (Slika 1b).

Odabir certifikata ﬁ]
Odaberite certifikat za prijavu na server,
L
" Issued to \ | Issued by | Intended purposes | Friendly name| Expiration date |
—’I R R i it 1 RDC <All= 5.7.2008
NI, NN WK W 5 RDC <All= 5.7.2008

Slika 1b

Nakon odabira certifikata otvara se novi prozor u kojem se trazi potvrda autentifikacije korisnika
upisivanjem PIN-a. UpiSite PIN i odaberite gumb OK (Slika 2).

5 1
— Authenticate user
PIM:
I*************l
v Hide PINJ QK | Cancel |

Slika 2

Nakon uspjeSne autentifikacije otvara se pocetni prozor aplikacije HZZO e-Zdravstveno.

Pocetni izgled aplikacije HZZO e-Zdravstveno

Pocetno, pokretanjem aplikacije prikazuje se ekranska slika slijedeceg sadrzaja i izgleda (Slika 3).

[ﬁ HZZ0 e-Zdravstveno o
POMOC (F1) (P2 KRAJ(F3) (74 9 (FW (Fa)
_ I Izbornik / . ”E]E

) ODREIR (F10)  Glavni

prozor

Prozor aplikacij
1.5.01 Prijawa osigurane osobe Izbornika
1.5.02 Fromiena podataka osiguiake osobe funkcija
1.5.03 Odjava osigurane osobe

\

Pribieati I Fovwratalk

L_©
Slika 3

Na slici 3, vidljivo je da su pocetno otvorena dva prozora, glavni prozor aplikacije
HZZO e-Zdravstveno koji se nalazi u pozadini, i prozor Izbornik u kojem se nudi izbor jedne od tri
ponudene funkcije.

Upute za korisnike HZZO e-Zdravstveno aplikacije Stranica 5 od 34



Sastavni dijelovi glavnog prozora aplikacije

0 Naslovna traka — traka koja sadrzava ikonu i naziv aplikacije te gumbe za
minimiziranje, maksimiziranje i zatvaranje prozora.

9 Traka funkcijskih tipki / izbornika - traka koja poprima dva razli¢ita izgleda, odnosno dvije
razli¢ite funkcionalnosti ovisno o opcijama koje odabiremo unutar aplikacije.

Traka naj¢eSce prikazuje i nudi izbor (aktivnih) funkcijskih tipki i kratak opis uz naziv aktivne
funkcijske tipke (Slika 4). Osim navedenog traka moze imati funkciju izbornika.

| POMOC (F1) KRAD (F3) POVRATAK (F9)  ODAEIR (F10)
Slika 4

Funkciju izbornika traka poprima nakon $to se odabere jedna od tri ponudene funkcije iz prozora
Izbornik. Klikom na naziv iz trake izbornika, pojavljuje se prozor koji sadrzava naredbe koje su
dostupne u radu s aplikacijom (Slika 5).

Lista  Akcija Pomod  Kraj PF

Diohvati na listu
Ukloni odabrane s liste )
IUklani neodabrane s liske Slika 5

Cidaberti swe na liski
Paonizti odabir

Qdisti cijelu listu

9 Statusna traka — traka koja daje razli¢ite informacije, kao npr. gdje ste to€no pozicionirani
unutar aplikacije (Slika 6), ili informaciju o mogué¢em unosu u aktivnom polju (Slika 7).

| Frezime Unesite P za puno i M za nepuna radnao wrijeme.
Slika 6 Slika 7

U glavnom prozoru aplikacije u gore navedenim trakama ispisuju se informacije i nude moguénosti
odabira radnji za trenutno aktivni prozor (Slika 8).

At =8 | Aktivni prozor je prozor
POMOC (F1) KRAJ(F3) QPOZLY (F5) DODAT + (F10) P .. . .
= koji je zadnji otvoren, i koji
—JPRIJAVA OSIGURANE OSOBE o~ (=1 % se nalazi na vrhu radne
Prijarva radnika(R] ili élana(C] |r povréine( prozor S kOJIm
trenutno mozete raditi).

B

f

i

PRIJ&VA I POSLAMI PRILOZI 1

m
]
2

Prezime : ‘ Ime :

MBG/ME osig. osobe : £ Datum radenja :

Ranija prezimena : ‘ Ime roditelia ‘

Informacije o moguéim

kursora u aktivnom prozoru
vidljiva je na statusnoj
traci u glavhom prozoru
aplikacije.

Status prijave [RAZ) : ’7 |

Digialni potpis: | Polpii__ "]

L || Obveznik uplate: 114 #|12353 |HFWATSK\ 280D 24 ZDRA!
Unesite R za prijevu radnika i fijavu Elana obitelji

[1d |
: Adresa prebivalista : Adresa boravka od do: . .
|| Podtanski broj ’_ Postanski broj ’_ rad nj am a_ u _a'ktlvn om i
| s i s i prozoru vidljive su na traci
: Kucri broj Kucri broj funkCIJSklh tlpkl u
| e [ ek — glavnom prozoru aplikacije.
: Diatum stiecanja statusa osigurane osabe :
[~ || Struéna sprema hakan zawig. fkalovania [iz radne knjifice)
|| Stuéna sprema na koju se osigurana osoba prijaviue
[ || Nesvsdmearieste Informacija o polozaju
||| Punoili nepuna radno vrieme (P/N] 2 Sati: Minute - Datum podnodenia priiave 25.08.2007

Slika 8
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Osnovne radnje u radu s aplikacijom
Osnovne radnje u radu s aplikacijom mogu se izvoditi uz pomo¢:
1. Misa
Unutar aplikacije omogucéeno je pozicioniranje, odabir i pokretanje naredbi koriStenjem misa.

<177,

KoriStenjem misa moZete izvrSiti sve radnje,
osim upisa sadrZaja u polja aplikacije!

Postupci s misem i njihovo znacenje:

B Pritisak na lijevu tipku misa (lijevi klik) — odabir
B Dvostruki pritisak na lijevu tipku misa (dvostruki klik) — odabir i pokretanje naredbe
B Pritisak na desnu tipku miSa (desni klik) — otvaranje lebdeceg izbornika

2. Tipkovnice

Tipkovnicom vrsite upisivanje podataka u za to predvidena polja. Osim standardnih tipki za
upisivanje znakovlja, vaznu ulogu imaju i funkcijske tipke s tipkovnice. Unutar aplikacije koriste
se funkcijske tipke od F1 do F10.

Koridtenjem funkcijskih tipki pokreée se izvodenje odgovarajucih naredbi. Aktivhe su u svakom
trenutku samo one funkcijske tipke kojima je na Traci funkcijskih tipki uz naziv pridruzeno i
znacenije (Slika 9).

| POMOCE (F1) KRAJ (F3) POVRATAK (F2)  ODABIR (F10)
Slika 9

Na slici 9 vidljivo je da su trenutno aktivhe funkcijske tipke: F1, F3, F9 i F10 (ostale trenutno
nisu aktivne). Osim pritiskom na odgovarajucu funkcijsku tipku, odabir naredbi s trake funkcijskih
tipki vrsimo i klikom miSa na aktivni naziv, ili odabirom naredbe iz lebdeceg

izbornika kojeg dobijemo pritiskom na desnu tipku misa.

Pojedine funkcijske tipke mogu imati jedno ili viSe zna€enja unutar aplikacije. Zna¢enja su
uvijek pridruzena nazivu aktivne funkcijske tipke. NajéeSc¢a zna&enja funkcijskih tipki:

F1 — POMOC (poziv ekrana s dopunskim informacijama)

F2 — TRAZI (pretrazivanje)

F3 — KRAJ (zavrSetak rada)

F5 — PREKINI (prekid akcije)

F9 — POVRATAK, DETALJI (povratak na prethodnu razinu; uvid u detalje)

F10 — ODABIR, PRONADI, DODAJ +, PROMIJENI, RADI (odabir, pretrazivanje,
dodavanje na listu, pohranjivanje promjene...)

Koristenjem navigacijskih tipki unutar aplikacije omoguceno je kretanje gore, dolje, lijevo i
desno. Tipke Enter i Tab koriste se za kretanje po poljima unaprijed, a kombinacija tipki Shift i
Tab za kretanje unazad (prijelaz na prethodno palje).

ﬂ
SV =) jE=m)

Navigacijske tipke Enter tipka Tab tipka
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Lista objekata

Nakon $to u prozoru Izbornik odaberete jednu od ponudenih funkcija e-prijave, otvara se novi
prozor Lista objekata Cija radna povrSina ima izgled mrezice (Slika 10).

“ILISTA OBJEKATA mEx]

EFDsig EPDsig Prijava osigurane osobe.

Id |MB osigur MBG Ime Prezime Status | Datum podno3enja prijave

Slika 10

Objekti su pohranjene (dodane) e-prijave u bazu podataka za elektroni¢ku prijavu. Nakon &to
ispunite praznu formu e-prijave, istu trebate pohraniti prilikom ¢ega ona dobiva svoj Id (redni broj u
sustavu). E-prijave koje ste upravo dodali u sustav prikazuju se na Listi objekata.

E-prijave (objekti) pohranjuju se u dva statusa:

1. R -radni status — status koji oznaava da je postupak ispunjavanja forme (tiskanice) u
tijeku, odnosno da e-prijava ne sadrzava sve elemente da bi se mogla prihvatiti i obraditi od
strane HZZO-a (nemate svu potrebnu dokumentaciju, niste ispunili sva obvezna poljai sl.).
E-prijavu u radnom statusu R u svakom trenutku mozete pozvati na listu objekata te ju
dovrsiti.

2. Z - zavrS$ena prijava — status koji oznaCava da je e-prijava kompletirana i da ju HZZO moze
preuzeti u obradu.

Nakon &to e-prijavu pohranite u status Z, uslijediti ée obrada od strane HZZO-a koji dodjeljuje
slijedeca dva statusa:

1. P - prihvaéeno — e-prijava je potpuna i uspjesno je prosla obradu. Kao rezultat uspjesne
obrade HZZO 3alje na e-mail adresu podnositelja e-prijave Tiskanicu 2 (za radnike), ili
Tiskanicu 3 (za Clanove obitelji) u pdf formatu.

2. O -odbijeno — e-prijava nije prosla obradu zbog neispravnosti podataka, nepotpune
dokumentacije ili iz nekog drugog razloga, te se odbija.

Lista objekata je ustvari radna povrSina (kao npr. prazan radni stol) na koju dohvacate objekte koje
ste ranije dodali u sustav. Objekte dohvacate na listu kako biste izvrsili; uvid u podatke odabranog
objekta, te promjenu i dovrSetak nedovrSenih objekata (Slika 11).

I LISTA OBJEKATA =Joled
EPOsig EPOzig Frijawa ozigurane ozobe.
Id MB ozigur MBG Ime Prezime Status  |Datum podnoZenja prijave
33 0102008310041 1T s z 02.05.2007
70 2208007330003 B 0s0BA z 23.08.2007
] 0810978330098 A 0s0BA R 24.08.2007
Slika 11
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Naziv parametra s mrezice Opis parametra s mreZice

Id Redni broj prijave =2 generira sustav

MB osigurane osobe Maticni broj osigurane i drugih osoba u zdravstvu
(identifikator osobe u zdravstvu)

MBG Maticni broj gradana (MUP-a)

Ime Ime osobe

Prezime Prezime osobe

Status Status e-prijave (R — radni, Z — zavrsena prijava, P-
prihvacena prijava, O — odbijena prijava)

Datum podno$enja prijave Datum dodavanja e-prijave u sustav

Ako prvi puta radite s aplikacijom, Lista objekata ce biti prazna dok ne dodate prvu e-prijavu (objekt) u sustav
elektronicke prijave, stoga preporu¢amo da se na poglavije o Listi objekata vratite kasnije, nakon dodavanja
objekta.

Postupak dohvacanja objekta na Listu:

Da biste dodali objekt na Listu objekata, kliknete na izbornik Lista na alatnoj traci izbornika ili
desnim klikom mia otvorite lebdeci izbornik iz kojeg éete odaberati izbornik Lista, a zatim naredbu
Dohvati na listu (Slikal2).

ZZ0) e-Zdravstveno E]@

Lista) Akcija Pomoé  Kraj PF

=
=
o

—TLISTA OBJEKATA
EPOsig EPDsig Prijava osigurane osobe:

=
]
=}

=
=]
o

Id 'MB osigur MBG Ime Prezime Status |Datum podnodenja prijave

\

Dahwati na listu
Ukoni odabrane s liste
Ukloni neodabrane s liste

Lista
Akcija

Odaberi sve na listi

Pomod
Ponisti odabir

Krai

sk cijelu listu

Slika 12

Odabirom naredbe Dohvati na listu, otvara se novi prozor za pretrazivanje objekata Kriteriji
pretrazivanja sa ponudenim kriterijima po kojima mozemo vrSiti pretrazivanje (Slika13).

Kriterijska tablica za pretragu sastoji se od &etiri stupca (Slika 13):

1) Obiljezje (kriterij) — je naziv podatka kojeg sadrzava objekt. Obzirom na veliki broj ponudenih
kriterija pretrage (preko 50), pregled i odabir svih kriterija vrSite uz pomoc klizne trake koja se
nalazi uz desni rub prozora, ili navigacijskim tipkama (strelicama).

2) Op - u ovaj stupac upisuje se operator za usporedbu kod pretrazivanja. Moguci operatori
ispisani su u statusnoj traci glavnog prozora kada se kursor nalazi u stupcu Op. U stupac Op
omogucen je upis slijedecih operatora za pretrazivanje:
= (jednako), > (vece od), < (manje od), >= (vece ili jednako), <= (manje ili jednako),

I= (razli¢ito), | (Alt Gr + W) (interval), O (nula),

3) Kiriterij 1 - upisuje se vrijednost za pretragu po kojoj ¢e objekt biti pronaden.

4) Kriterij 2 - kao i u stupcu Kriterij 1, upisuje se vrijednost za pretragu, ali samo kada se radi o
omedenom podrucju, odnosno intervalu.
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" Kriteriji prelraiﬁnja

PEX

Odabir N

%}l—l}hsigurane (.4

Obilie3je

[=]

Kriterij 1

Kriterij 2 ||~

Id

“reta prijave (R/C]

/ /

[ratum podnogenia prijave

MBG

Datum rodenja

Spol

Prezime

f

Ime

Ulica

Kuéni broj

Klizna traka

Ulica

Kucni braj

Dratum stjecanja ogiguranja

Maziv radnog miesta

“Yrsta radnog vremena [P/H]

Fladno vrijeme|sati)

minute

FRianija prezimena

Ime roditelia

Digitalni patpis

Status

N
~N

B ozsigurane ozobe

Slika 13

PretraZivanje mozZete vrsiti po viSe kriterija,
ali najbrzi rezultat pretrage dobiti Cete ako
pretrazujete po jednom od ovih kriterija:

E 1d e-prijave (objekta)

FE MBG

B MB osigurane osobe
Ako objekte pretrazujete po datumima, tada
datum mora biti upisan u obliku dd.mm.gggg
(npr. 01.08.2007).

Kao vrlo koristan nacin pretraZivanja,
preporu¢amo pretrazivanje po kriteriju
Status. Kada u polje u stupcu Kriterij 1
upiSete R, rezultat pretrage biti ¢e svi objekti
koje ste pohranili u radnom statusu.

Primjer 1 - dohvacanje objekta na listu po MBG (mati¢nom broju gradana):

U retku MBG, u stupcu Kriterij 1, kliknite na polje i upidite MBG od traZene osobe (Slika 14).
Pretrazivanje pokrecete pritiskom na funkcijsku tipku F10 (ili klikom na RADI(F10) na traci
funkcijskih tipki, ili odabirom naredbe RADI(F10) iz lebdeéeg izbornika).

n HZZ0 e-Zdravstveno

) —

POMOC (FL) KRAJ(F3) OBR.SVE(F4) PREKINI (F5) RADI (F10)
- - 0ES
- B|[=
EPOsig EPOsig Prijava osigurane osobe.
MB osigu _IKriteriji pretraZivanja E]@ asenia piae
Odabir Prijava osigurane osobe.
DbilieZie D Kriterij 1 Kriterij 2 ~
Id
Wista prijave [RAC]
Datum podnoenia prijave L
MBG 2208007330003 1
Datum radenja
Spal POMOE (F1)
Prezime
Ime KRAD (F3)
Ulica OBR.SYE (F4)
Kuéni broj FREKINI (F5)
Ulica
Kuéni broj
Datum stjecanja osiguranja
Naziv radnog miesta P,
Wista radniog viemena [PN] RADIT (F10) A
Radno viijeme(sati] f—
minute
Ranija prezimena

Slika 14

Rezultat pretrage prikazuje se na listi objekata (Slika 15).

Upute za korisnike HZZO e-Zdravstveno aplikacije

| E HZZ0 e-Zdravstveno

Pomof  Kraj PF

BEX

BE][X]

EPOsig

PFrijava osigurane osobe.

Id

MB osigu

MEG

Prezime Status | Datum podnofenja prijave

70

2208007330003

050BA Z 23.08.2007

Lista  Akcija

]
_ILISTA OBJEKATA
EPOsig

Slika 15
Stranica 10 od 34



Primjer 2 - dohvacanje viSe objekata na listu koji su dodani u sustav u odredenom vremenskom
intervalu (po datumu podno$enja prijave):

Ako npr. Zelite pronaci sve objekte koje ste dodali unutar funkcije 1.5.01. Prijava osigurane osobe, u
razdoblju od 15.04.2007 - 01.05.2007.

U prozoru Kiriteriji pretraZivanja unutar navedene funkcije, u stupcu Op upidite znak ,|* koji se dobije
kombinacijom tipki AitGr+W, a zatim upiSite datume na nacin kako je to prikazano na slici 16.

Odabir Prijava osiguranika.

Obilieze Dp  Kntenj 1 Kntenj 2 -~
Id
Vista prijave [R/C)
Dratum podnodenja priave
MEG
Dratum rodenja

15.04.2007 | 01.05. 2007

Spol

Slika 16

Nakon upisa podataka u kriterijsku tablicu, odaberite funkcijsku tipku F10. Na listi objekata prikazuju
se svi objekti koji su dodani u sustav e-prijave u zadanom razdoblju.

Primjer 3 - dohvacanje objekta na listu po Id broju, i dovrSavanje e-prijave (promjena statusa iz
statusa R u 2).

U prozoru Kiriterijska tablica unutar odabrane funkcije u stupcu Kiriterij 1, u retku Id, upiSite Id broj
objekta i odaberite funkcijsku tipku F10. Nakon §to se traZeni objekt pojavio na listi, pritisnite tipku
Enter ili kliknite miSem na bilo koje mjesto unutar retka u kojem se nalazi objekt. Na taj se nacin
objekt osjen¢a, odnosno oznadi (Slika 17).

E HZZ0 e-Zdravstveno E]@

Lista  Akcija Pomoé  Kraj PF

J _ ||IO/E3

ZJLISTA OBJEKATA
EPDsig EPOsig PFrijava osigurane osobe.

Id |MB osigur MBG Ime Prezime Status | Datum podnofenja prijave
73 0810978330098 |A O5S0BA R 24.08.2007

Preqledaj detalje

Dodaj
Promijeni
Obrisi

Slika 17

Zatim pritisnite desnu tipku miSa i odaberite izbornik Akcija, a zatim naredbu Promijeni, nakon
¢ega mozete nastaviti sa radom (dovrsiti e-prijavu).

Objekte u statusu R (radni status), dozvoljeno je mijenjati, brisati i pregledavati, dok objekte
u statusu Z (zavrsena prijava) dozvoljeno je samo pregledavati!
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1. Prijava osigurane osobe

Funkcijom Prijava osigurane osobe omoguceno je prijavljivanje radnika i njihovih ¢lanova obitelji
(supruznika i djece).

Da biste ispunili novu formu za prijavu nove osigurane osobe u sustav zdravstvenog osiguranja,
odaberite iz prozora Izbornik funkciju 1.5.01 Prijava osigurane osobe (Slika 1).

Odabir funkcije Prijava osigurane osobe vrsite na jedan od dolje navedenih nacina:

B pritiskom na tipku Enter (nakon $to je funkcija oznacena)

B pritiskom na funkcijsku Tipku F10, ili klikom miSa na ODABIR (F10) sa alatne
trake funkcijskih tipki, ili klikom miSa na ODABIR (F10) iz lebdeceg izbornika
kojeg otvarate pritiskom na desnu tipku miSa (nakon $to je funkcija oznacena)

E Klikom mi$a na gumb Prihvati (nakon $to je funkcija oznacena)

B Dvostrukim klikom misa

ﬂ HIZ{ e-Zdravstveno j ‘._HE]W

POMOC (F1)  (F2) KRAJ(F3) (F4) (Fo) (Fo) (70 (Fd) (P9 ODABIR (F10)

“11zbornik I._HE‘E

1501 Frijava ozigurane osobe -
1502 / POMOC (F1)

Promjena podataka ozigurane osobe
(Fz)

KRAD (F3)
(F4)
(FS)
(Fé)
(F7)
(F8)
| (F3)
ODABIR (F10)

103 ¢ Odjava osigurane osobe

PFrikveati Forratak:

v

Slika 1
Odabirom funkcije Prijava osigurane osobe otvara se novi prozor aplikacije Lista objekata (Slika2).
U slijede¢em koraku kliknite na izbornik Akcija u glavhom prozoru aplikacije, a zatim iz izbornika

odaberite naredbu Dodaj (Slika 2).
(Izbornik Akcija moZete odabrati i iz lebdeceg izbornika - desni klik misa).

-
ﬂ HZZ0 e-Zdravstveno
Lista = Akeija Pomod  Kraj FPF

Pregledaj detalje
Jy——— "

Dodaj
Prommijsni
Obrigi

m
-

rane osobe

2]
=

—— TTISTRUBJEKATA
1.5.0
EPO:sig EPOsig Frijava ozigurane osobe.
Id |MBE osigu MEG Ime Prezime Status |Datum podnofenja prijave

Slika 2
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Nakon odabira naredbe Dodaj, otvara se novi prozor aplikacije — nova prazna forma u koju Cete
upisivati trazene podatke (Slika 3).

Forma se sastoji od listova, po€etno su prikazana 2 lista ( PRIJAVA | POSLANI PRILOZI), a kasnije se
tokom rada pojavljuju novi listovi koji pruzaju razli¢ite informacije i funkcije koje su potrebne da biste
uspjedno zavrsili prijavu.

Tijekom rada listove je potrebno odabirati onim redoslijedom kojim su prikazani. Pocetno je aktivan
list PRIJAVA, kada zavrSite sa radom na prvom listu, miSem odaberite slijededi i tako redom do
zadnjeg lista.

U prvom polju Prijava radnika (R) ili &lana (C) trebate odabrati jednu od ponudenih opcija, odnosno
upisati R ili C.

" PRIJAVA OSIGURANE OSOBE ~ (=[]

Prijava radnikalF) i &lanaiC): ||

FRIJANA ‘ POSLANI PRILOZI l

Frezime | Ime |

MBG/ME osig. asabe | /| Datum roderja:| Spl: |
Raniia prezimena: | Ime roditelia: |

Adresa prebivalista Adiesa boravkaod: | do: |

Poitanski bro: | | Fostanskibroj: | |

Ulica | Ulica: |

Kuéni broj: [ Kuniboi: |

Naselie | | Naselie : | |

D atum stjiecanja statuza osigurane osobe

Strudna sprema nakon zaves Ekolovania [iz radne knjifice) :
Struna sprema na koju se ozigurana ozoba prijaviuie :

Maziv radnog mjesta

Puno ili nepuna radna wijeme [P4M): Sali: birute : Daturn podnofenja prijawe: | 10082007

Status prijave (R/Z): |— |

Digitalni potpis: | Patpii

Obweznik uplate : 114 .-’|'I2359 |HF|VATSKI ZeVOD 24 ZDRAVSTVEND OSIGUR&AMJE

(Slika 3)

Prijava radnika i prijava Clana obitelji razlikuju se u vrsti traZzenih podataka, odnosno u vrsti i broju
obveznih polja. 1z navedenoga proizlaze dvije razli¢ite forme za unos podataka ovisno o tome da li
ste odabrali prijavu radnika (Slika 4), ili prijavu ¢lana obitelji (Slika 5).

—IPRIJAVA OSIGURANE OSOBE 2B = pruava osicuranE osaBE =[x
Prijzva radnika(R) ili élana(C): F Frijava radnikalRi] i élanalC) E

ifff_‘_!ff‘""‘ I PRILOZ! - RADNIK 1 PU5LAN|F'H|LUZ‘| :F‘HIJAVA 1 PODATCN 0 NOSITELJU EISIISLIHANJAI PRILOZI - CLAN } F‘EISLANIFH\LEIZ\I

Prezime [ Ime [ Prezime - | [ [

MBEG/ME osig. osobe : / Datum rodenia spali [ MBG/MB osig oscbe:|  / Datmodenia:| Spol: [
Ranija prezimera: | Ime roditelia: | Flania prezimena: | Ime roditela; |

Advesa prebivalita Admssboavkaod [ o Achesa prebivalista bdesaboraviaod | des |
Fodtarski boi: | | Pemtemskibei| | Fodtanskibeoi: | | Podtamskibwi| |
Uica [ Uica [ Uica [ Uica [

Kueni broj [ Kuenibroi: | Kuri o [ Kudniboi: |

Naselie [ Masle  r Nasslis - [ Masele —
Datum sticanja statusa osiguiane osabe ’— Datum stiecara statusa osigurane osobe ’7

Sttugna sprema nakon zawis. Skolovanis (i sdne kniicel . | [ Stugna sprema naken zawis. Skolovania (i radne knifice)] :

Shuéna sprema na koju se asigurana osoha priavis [ [ Stugna sprema na koju se osigurana osaba priaviie

Naziv radnog miesta : [ Naziv radnog riecta

Funoi nepuno radna vijeme (PAME | Sali: Minute Deatum podnoseria priave: | 10.06.2007 Funo i nepune radna viieme (FAN] Sai: Minute Datum podnosenia prive; | 1008 2007

Status piiave (B/2) || Status priave (/) | |
Digitalni potpis | Fatpii Digiali potpis .~ | Potpii
Obveznik uplate : W /|12359 \HHVATSKI Z&0D Z4 ZDRAYSTVEND OSIGURANJE Obveznik uplate : W ;’W [HRvATSKI ZvOD 24 ZDRAVSTVEN DSIGLRANJE

(Slika 4) (Slika 5)
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Vrste polja

Aplikacija razlikuje Cetiri vrste polja:

© Polja odabira opcija (plavo osjenéana polja) — polja kojima se vr$i odabir izmedu dvije
opcije. U polja odabira upisuje se jedan znak kojim se vrsi odabir (slovo u zagradama).

@ Polja unosa podataka — polja u koja se upisuju podatci. Upisivanje podataka vrsi se
tipkovnicom.

@ Polja unosa ili odabira (iz Sifrarnika aplikacije) — u navedena polja unos potrebnog
podatka vrSite tipkovnicom ili odabirom iz Sifrarnika aplikacije koji pozivate pritiskom na

funkcijsku tipku F2 (PRONADI), a zatim iz dobivenog popisa odaberete odgovarajuci
podatak, ili u tablicu za pretraZivanje upisujete kriterij po kojem trazite Zeljeni podatak.

Pogtanski broj :

Strucna sprema nakon zawrd, fkolovan)a iz radne knjizice] :
Strucna sprema na koju 22 ozigurana ozoba prijavljuie :

Broj ozigurane ozobe nositelja u £avodu;

Posebne napomene:

+ Preporu¢amo da sadrzaj polja Naselje ispunjavate isklju¢ivo odabirom funkcijske
tipke F2 (TRAZI), odabirom odgovarajuéeg naselja iz ponudenog popisa $ifrarnika
aplikacije.

(U polje naselje ne upisujete naziv naselja, vec¢ Sifru naselja koju je dodijelio

Drzavni zavod za statistiku. Odabirom trazenog naselja iz ponudenog popisa, u

polju se pojavljuje Sifra naselja, a u neaktivnhom (zasti¢enom) polju pojavljuje se naziv
naselja).

Mazele :

+ SadrzZaj polja Srodstvo Clana s nositeliem je Sifra HZZO-a, polje popunjavate upisom
Sifre srodstva, ili odabirom funkcijske tipke F2 (TRAZI) nakon ¢ega se otvara novi
prozor u kojem je potrebno odabrati naziv srodstva s ponudenog popisa.

Srodztvo Elana = noziteljem

@ Neaktivna polja — zasticena polja koja ispunjava aplikacija (nije ih moguée mijenjati).

Prezime : ‘ Ime: ‘ N
MBG/ME ozig. osobe / x Datum rodenja ’4

Ranija prezimena ‘ Ime roditelia : ‘

Adresa prebivalidta : dresa boravka od: |

Podtanski broj ’7 Postanski braj ’_

Ulica | Ulica: [

Kuéni broj ’7 FK.uéni braj : ’—

Maselie ‘ | /Nasehs 8 ’7

Datum stjecania statusa osigurane osobe

Strugna sprema nakon zavid. 3kolovania (iz radne kniice) : | |

Strugna sprema na koju s& osigurana osoba prijavivie | |

Maziv radnog mijesta : |

Puna ili nepuna radno viiieme [P/N]: |— Sati: Minute Datum podnodenja prijave: | 10.08.21
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Dodatne napomene vezane uz unos podataka

Nakon upisa prezimena, imena i MBG-a, aplikacija vrsi kontrolu u registru identificiraninh
osoba HZZO-a €ime se provjerava da li upisano prezime i ime pripadaju upisanom MBG-
u.

Ukoliko je osoba s navedenim podatcima pronadena u registru identificiranin osoba
HZZO-a (upisano prezime i ime pripadaju upisanom MBG-u), tada aplikacija provjerava
da li osoba ima status osigurane osobe u Zavodu.

Ukoliko osoba ima status osigurane osobe u Zavodu — onemogucen je nastavak prijave
uz popratnu poruku.

Ukoliko osoba nema status osigurane osobe u Zavodu — dozvoljen je nastavak prijave
(kursor prelazi u slijedece aktivno polje za unos podataka).

Polja datuma — u polja datuma omogucen je upis isklju€ivo datuma. Datum upisujete u
formatu dd.mm.gggg (npr. 01.07.2007).

Adresa — ukoliko osoba osim prebivaliSne ima prijavljenu i boravisnu adresu, u polja
(od - do) upisuje se period u kojem osoba ima prijavljen boravak u MUP-u, a adresu
boravka upisujete u za to predvidena polja.

Sati i minute - obvezna polja za unos u slu¢aju odabira opcije Nepuno radno vrijeme.
Sati — upis broja u rasponu od 1 do 7
Minute — upis broja u rasponu od 0 do 59

Datum stjecanja statusa osigurane osobe:

— za prijavu radnika upisujete = datum pocetka radnog odnosa

— za prijavu €lanova obitelji = danasnji datum (datum podnoSenja prijave)

U polje datuma stjecanja statusa nije dozvoljeno upisivati datume koji su vec¢i od datuma
podnoSenja prijave (danasnjeg datuma).
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1.1. Prijava radnika

U prvo polje odabira (svijetloplavo) upisite slovo ,,R* kojim vrSite odabir forme za prijavu radnika.
Aktivira se list PRIJAVA, nakon &ega pritisnite tipku Tab ili kliknite unutar prvog praznog polja i
zapocnite sa upisivanjem trazenih podatka.

Prelazak u slijedece polje ostvarujete pritiskom na tipku Enter ili Tab.

T PRIJAVA OSIGURANE OSOBE (==
- alF] i SanalC): [
List
PRIJAVA
Irne : I
Draturn rodenja : I Spol I_
L|St Irne roditelja : I
PRILOZI Adresa boravka od :I do
_ RADN I K Pogtanski braj : I I
Ulica I
K.uéni broj : I Fucni broj : I
LISt / Nagelie : I I MNazsle : I I
POS LAN I [Draturn stiecanja statusa osigurane osobe :
PRILOZI . . .
Struéna sprema nakon zavrg, fkolovania [iz radne knijifice) I I
Stutna tprema na koju ee ozigurana osoba prijavijuje : I I
Naziv radnog mjesta I
Puna il nepuna radna wrieme [PAN] : I_ Sati: Minute : Datum podnosenja prijave: | 27.08.2007
Status prijave (RAZ] I_ I
Digitalni potpis I Potpiti I
Obveznik uplate IT 14 JI 12359 HRVATSK| 240D Z4 ZDRAYSTYEND OSIGLRANIE

Slika 1

Kada dodete na polje Naselje (Slika2), pritisnite funkcijsku tipku F2 (TRAZI), a u novootvorenom
prozoru odaberite odgovarajuce naselje dvostrukim klikom misa.

@ HZZ0 e-Zdravstveno g@

POMGE (F1) KRAJ (F3) DETALIL(FS) ODABIR (FI0)

izbormik =\

TILISTA OBJEKATA

-/
EPDsig EPDzig Prijawa osigurane osobe.

ZIPRIJAVA OSIGURANE OSOBE (=
Prijawa radnika(R] ili &lanalC) IH_

Id

PRIAVA | PRILOZ! - RADNIK. | POSLANI PRILOZI |

Fiezime: = Ime fes

MBG/MB osig osobe - [0B10578330088 /[ Datumrodena:  |0B101578 Spol: [M

Ranija prezimena I Irae raditeli [ —
Adresa prebivalita I?as:h:as-u DB.;E:;'I Nasgu%

Poitanski boj: | 10080 [2A8
Naziv Podtanski Naziv poite
Uitss IULICA EPAGREB-SUSEDGRAD 10030 ZAGREB-SUSEDGRAD

Kuéni broj |5

Naselje : I I

Datum stiecanja statuza ozigurane ozob

Stiuéna sprema nakan zavrs. Skolavan

Stuéna sprema na koju se osigurana o

Naziv radnag missta :

Puna ili nepuna radno wijeme [PAN]

Digitalni potpis

Obveznik uplate 114 JITZBES IHFNATSKI ZAW0D ZA ZDRAVSTYEND OSIGLRAMIE

A

Slika 2
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Nakon $to ste upisali sve potrebne podatke na formi (Slika 3), slijedeci korak je odabir lista PRILOZI-
RADNIK, odnosno slanje potrebne dokumentacije koju ste ranije skenirali (pdf format , koji ne smije
u nazivu sadrzavati hrvatske znakove).

n HZ70 e-Zdravstveno Q@

POMOC (F1) KRAD (F3) OPOZIY (F5) DODAI + (F10)

Tizbornik =&

TILISTA OBJEKATA =J2
EPOsig EPOsig Frijava osigurane osobe.

—7 — PRIJAVA OSIGURANE 0SOBE (=<
Bl Al alfEl IR_
{ FRUAYA JPRILOZI - RADMIK | POSLANI PHILDZIl

|| Prezime : IDSDBA Ime : IA
MBG/MB osig. osobe : | 010976330098 /| Datum rodenja: | 08.10.1978 Sl IM_
—| Ranija prezimena : I Ime roditelia : I

Adreza prebivalista Adresa boravka od : do: I

| Postanski broj: | 10080 [ZAGREB-SUSEDGRAD Postanskibo: | |
[ tea: [uica Ulica: |

|| Kuénibroj: |5 Kuéni braj :

L 1| Naselie: [nooone” [zamRER-sUSEDGRAD Nasele : | |
: [ratum stiecanja statuza osigurane osobe : ID‘I 082007

[—| Studna sprema nakon zavié. kalovania [iz radne knjigice] I\"'SS IVisoka struna sprema
: Shucna sprema na koju se osigurana csoba prijavijuje : IVSS IVisoka stiucna sprema
—| Maziv radnog mjesta : ISLIKAF!

Puna il nepuna radna vrijeme [PAN] : IF'_ Sati: Minute : L' atum padnodenia prijave |2?.DS.2DD?

Status priave (R/2): |F | RADNI

Digitalni patpis : I
Obveznik uplate : I 114 .-"I 12359 HREVATSKEl 280D 24 ZDRAYSTYEND OSIGURANIE

Slika 3

Na listu PRILOZI — RADNIK nalazi se popis dokumentacije koju je potrebo poslati uz ispunjenu formu
(Slika 4). Klikom na gumb PoSalji priloge zapocinjete s odabirom i slanjem datoteka skeniranih
dokumenata.

"1 PRIJAVA OSIGURANE OSOBE LIEE
Frijava radnikalR] ili &lanalC) : IH_

PRIJAYVA  PRILOZ! - RADNIK, | POSLANI PRILOZI

RaDMIE, - DRZAVLIANIN

Ozobna iskaznica.

Patvrda o prijavlienom boravku = MUP-a [ukoliko osoba ima prijavijen boravak. ]
Frijava HZM O M-1F obrazac

Ugovor o radu.

Radna knijiica.

Zainvalide rada i pravomocno riefenje o invalidnosti

RADMIE. - STRANAC

Osobna iskaznica stranca ili potrvdaputovnica) o odobrenom priviemenom il stalnom borasku ¢ MUP-a,
Fadna dozvola za radnika stamca.[Ukoliko je u braku s hreatskim dréavljanom : viendani list ne stariji od B mieseci)
Uwierenje o mati¢nomevidencijskom) broju stranca.
Fadna knijifica.

Ugaovor o radu.

Status prijave [R/Z] : IH_ IF!ADNI
Drigitalni potpis ; | Potpigi I
Obveznik uplate : |114 £|12359 IHFNATSKI ZAV0D 24 ZDRAVSTVEND OSIGURANJE

Slika 4
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U novootvorenom prozoru Odabir datoteke (Slika 5), odabrati cete datoteku koja sadrzava potrebne
dokumente.

Odabir datoteke.
Pogledaiu: |5 DOKUMENTACLI | «eEmcFE

- 1

Maiji nedavni
dokurmenti

r
Radna povrgina
Moji dokumenti
-
%3
Moje ratunalo
v
MojamreZna  Maziv datoteke: | j Otvori
miesta
Wrste datoteka: |AII Files [%.7] j Odustani
Slika 5

Nakon sto ste odabrali datoteku, pojavljuje se slijede¢a poruka o potvrdi slanja datoteke (Slika 6).
Ukoliko je svaki dokument pohranjen u svojoj datoteci, nastaviti cete s postupkom slanja datoteka, a
ako su svi potrebni dokumenti sadrZani u jednoj datoteci, prijedite na slijedeci list.

Message

Datoteka <Osobas, pdf> poslana.

Slika 6

Treci po redu list POSLANI PRILOZI, sluzi kao evidencija da li ste / koje ste datoteke poslali. Ovdje
se nalaze podatci o svim poslanim datotekama (Slika 7).

e

IPRIJAVA OSIGURANE OSOBE mE)

vy 3
Frijawa radnikalR] ili lanalC] : |H—

4

Ime datoteke Datum zlanja Veliina Potpis
Ozobad, pdf 27.08.2007 130401 OamBbvEKiBazT glfAmppMs<pzBa=wDcTr

PRIJAYA | PRILOZ! - RADNIE

1
2
3
4
L
i1
7
8

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

Status prigve [A/Z): A |RADNI

Digitalni potpis : | Fotpigi

Obveznik uplate : 114 .e’|12359 HRVATSK] 280D ZA ZDRAVSTVEND DSIGURAMIE

Slika 7
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Na kraju, promijenite status prijave iz Ru Z i kliknite na gumb Potpisi (Slika 8). Dovr§enu e-prijavu
dodajete (pohranjujete) u sustav pritiskom na funkcijsku tipku F10 (ili kliknite na DODAJ + (F10) na
alatnoj traci funkcijskih tipki), nakon ¢ega se pojavljuje poruka: Objekt uspjeSno dodan.

EHHO e-Zdravstveno / \ Q@

pPOMOC (F1) KRAD (F3) OPOZIV (FS5) { DODAI + (FI0)

izbornik
I

R T LISTA OBJEKATA -/o
1502 EFDsig EPUsig Prifava osigurane osabe.
1503

I1d_|M| _ PRIJAVA OSIGURANE OSOBE
Priva radnikalF i SanalC): [F

FRI&YA | PRILOZ - RADNIK ~ POSLANIPRILOZI

Ime datoteke Datum slanja Veligina Paotpis
Ozobad, pdf 27.08.2007 130401 OamBbvBKiGasTglfAimppMspsBaxwleTr

Message

[ Ohbijekt uspjesno dodan,

12 i Uredu 4

18 «

N N
l
Status priiave [Ha |z_ |ZAVRSENA PRIJAYVA ’
Digtali poipis: | 0veFHCSaZjv1 3pHIGHH AN S SihdzAL plYCD-+RAed3MO 2otk 3B 0p/ g Potpisi
Dbveanik uplate: | 114 #[12383 HRYATSK| ZAVOD ZA ZDRAVS TVEND DSIGURANJE

Slika 8

Nakon §to ste dodali e-prijavu u sustav, dodani objekt se ,spusta“ na Listu objekata pod rednim
brojem (Id) kojeg automatski dodjeljuje sustav (Slika 9), a forma za upis podataka se €isti, odnosno
spremna je za slijedecu prijavu (radnika ili ¢lana). Ukoliko ne Zelite nastaviti sa radom, pritisnite
funkcijsku tipku F5 (OPOZIV), ili kliknite na & u aktivnom prozoru, a zatim u novootvorenom
prozoru Kkliknite na gumb OPOZIV (+kraj).

J/

E HZZ0 e-Zdravstveno ‘/ g@
orozfy (F5)

POMOC (F1) KRA (F3) DODAD + [F10)

" izbornik o=
TILISTA OBJEKATA =2
EPlsig EFDsig Priiava osigurane osobe:

14 |MB osigu MBG | Ime | Prezime | Status |Datum podnoenia prijave
32 0510978330098 & | DsoBa |z 27.08.2007
/ T PRIJAVA OSIGURANE OSOBE

- - Priava adnikalfl i dlanalC): [|
ObJEKt e PRIAYA POSLANI PRILOZI |
dOd an pOd Ime datoteke Datum slanja Veligina Potpis
X 1
rednim br.92 z
i V|dIJ|V Je na 4 —_ Odaberite: Q@ N
.. . 5
listi objekata s
; DODA pops) | poveatek| opozve | opozw
] nastavi +kia na dodaj nastavi +kaa
10
1

Status priave (RZ): ||
Digitalri potpis | Patpii
Obvezrik uplate: |11 /[12359  [HAVATSKI ZAYOD 25 ZDRAVSTVEND O5/GLURANIE

“Umes\te R za prijawvu radnika il C za prijawvu Elana ohitelji A

Slika 9

Dodana e-prijava ¢eka obradu od strane HZZO-a. Nakon uspjeSne obrade, na vasu e-mail adresu
Zavod ¢e poslati tiskanicu 2 u pdf formatu koju ¢ete ispisati na laserskom pisacu, ovijeriti peCatom i
urugiti osiguranoj osobi.
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1.2. Prijava ¢lana obitelji

Primjer prijave novorodenog djeteta

U prvo polje odabira (svijetloplavo) upiSite slovo ,C* kojim vrsite odabir forme za prijavu ¢lana

obitelji. Aktivira se list PRIJAVA (naziv uokviren crtkanim obrubom), nakon ¢ega pritisnite tipku Tab

ili kliknite unutar prvog praznog polja i zapocCnite sa upisivanjem trazenih podatka.

Prelazak u slijedece polje ostvarujete pritiskom na tipku Enter ili T

ab.

—_I PRIJAVA OSIGURANE OSOBE

MEx)

Fij adnikalR] ili lanalC] : |C—

Draturn stiecanja statuza ozsigurane ozobe :

Struéna sprema nakaon zavrs, fkolovania [iz radne knjigice] :
Stuéna sprema na koju se osigurana osoba prijavijuje :
Maziv radnog miesta :

Puna ili nepuno radna viieme [P/M] Sati:

< ‘&) PODATC] O HOSITELIU OSIGURANIA | PRILOZ] - CLAN POSLANI RRILOZI
A g sl
PRIJAVA Frezine | ne: | \ POSLANI
: .-"| Dratum rodenja : Spol: - PR”_OZI
| Ime roditefja : |

List Adresa boravka od : do:
PODATCI O Pogtanski broj: Pogtanski broj : | < LISt
NOSITELJU Jica: | Jica- | PRILOZI
OSIGURANJA CLAN

Fuchi braj Kucni broj :

Maselje : | | Maselie : | |

—

Mirite :

Datum podnodenia prijave : | 27.08.2007

Statuz prijave [R/Z] |— |

Digitalni potpis : |

Potpigi

[114 4[1235

Obveznik uplate :

HRVATSEI 280D 24 ZDRAVSTVEND OSIGURANJE

Slika 1

Nakon upisa prezimena, imena i MBG-a aplikacija vrSi provjeru u registru identificiranih osoba

HZZO-a, i javlja slijede¢u poruku koja vas upozorava da pokusavate prijaviti osobu koja ne postoji u

registru identificiranih osoba HZZ0O-a (Slika 2). IzvrSite provjeru da li ste toéno upisali podatke o
osobi. Poruku zatvarate klikom na gumb U redu, i nastavljate sa daljnjim unosom podataka.

Upute za korisnike HZZO e-Zdravstveno aplikacije

Priava radnikalR] i Slana(C]: £
PRIANA } PODATCI 0 NOSITELIU DSIGUFIANJAI PRILOZI

.

-CLAN POSLANI PRILOZ] l

Prezime : ‘DSDBA Ime : |B
MBG/ME osig. asobe - | 2508007330007 Datumrodenja: | 25.082007 Spal: M
Fianija prezimena : ‘ Ime roditelja : |A

Adresa prebivalifta :

Adresa boravka od @ do:

e Message

Ll

Provierite jeste li unijeli ispravne podatke. Osoba ne postoji u registru identificiranih osoba HZZ0-a, Unesite asobne podatke o
fu|  Esiguranag asobi,

Struéna sprema nakon zavrd. $kalovania iz radne knjifice] :
Struéna sprema na koju se osigurana osoba prijavliuje :
Maziv radnog mjssta

Puna il nepuna radno vrijeme [PAM] Sati:

Mirute :

Datum podnogenja prijave : | 27.08.2007

Status priave (A/2): [R [ReDNI

Digitalni potpiz : |

Potpii

[114 /[12353

Obveznik uplate :

HRYATSKI 280D 24 ZDRAVYSTVEND DSIGURANIE

Slika 2
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Nakon unosa postanskog broja, ulice o ku¢nog broja, slijedi unos u polje Naselje (Slika 3), pritisnite
funkcijsku tipku F2 (TRAZI), i u novootvorenom prozoru odaberite odgovaraju¢e naselje dvostrukim

klikom misa.

n HZZ0 e-Zdravstveno

M=%

POMOC (F1)  (F7) KRAI(F3) (P40 (/o0 (720 (F7) (o) DETALJL(F3) ODAEIR (F1d)

=%

izbornik

TILISTA OBJEKATA

EPOs
ZIPRIJAVA OSIGURAME OSOBE

Prijava radnikalR] ili &lana[C] IE_
PRIJANA | PODATCI O MOSITELJU DSIGUHANJA' PRILOZ! - CLAM | POSLANI PRILDZI |

Prezime : IDSDEA Ime IE
MBG/ME osig. osabe: IZSDBDDFBBDDDT ;| Datumrodenja: | 25.08.2007 Sl IM_

Ranija prezimena : I Ime roditelja IA

Adiesa boravka od : do

Adreza prebivalista

==
JEE

Patanski broj: |1U434 ISTHMEC SAMOBORSK/ Postanski broj : I
Ulica Juice Ulica: [
Kuéni broj I 10 Kuéni broj
Naselie I I Naselie I I
Dratum st
_ILISTA OBJEKATA
Stucna s Maselie Maselie Naselie uRH
Struzna Sifra Naziv Pogtanski Naziv poste
Naziv rad | D45438) ORESJE 10434 STRMEC SAMOBORSKI
OF1026) STRMEC SAMOBORSK] 10434 STRMEC SAMOBORSK

Puna il n

Digitalni

Obezni

Slika 3

Nakon &to ste upisali sve potrebne podatke na formi (Slika 4), slijedeci korak je odabir novog lista
PODATCI O NOSITELJU OSIGURANJA na kojem Cete upisati podatke o osiguranoj osobi preko koje

zelite prijaviti Clana obitelji.

—IPRIJAVA OSIGURANE OSOBE

=0k

Prijawva radnikalB LilLS o
PRUAVA] PODATCI O NOSITELJU DSIGURANJADPRILOZ - CLAN | POSLAMI PRILOZI |

Spol: IM_

Prezime : IUSUBA Ime ; IB
MBGAME osig. osobe ; |22UBDU?330003 ,-"I 1B0477753 Draturm rodenja : |22.E|8. 2007
Fianija prezimena : I Ime roditefja : IA

Adreza prebivalidta :

Postanski broj:

Adresa boravka od : I

|1D434 |STHMEESAMDBDHSKI

I

Postanski broj :

Ulica : |L|L|EA Uiica :
Kuéni broj : |5 Kuéni broj : I
Maselje : [045438  [OREGIE Maselje : | |

D atum shecanja statuza osigurane osobe :

I 28.08.2007

Shucna sprema nakon zawré. gkolovania [iz radne knjizice] :

Shuéna sprema ha koju 2e oziguraha ozoba prijavijuje :
Maziv radhog mjesta ;
Sati:

Puno il nepuno radna vrijeme [F4N] - Minute :

Datum podnogenia prijave : |23.08. 2007

Status piiave (R/Z): |Bl[RADNI

Digitalni potpis : I

Potpisi |

HRVATSKI ZAV0D 24 ZDRAVSTYEND DSIGURAMNIE

Obveznik uplate : I‘I14 x’|12359

Slika 4

Upute za korisnike HZZO e-Zdravstveno aplikacije
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Na novom listu upisujete (odabirete) Sifru srodstva ¢lana s nositeljem i broj osigurane osobe
nositelja u Zavodu (Slika 5).

1 PRIJAVA OSIGURANE OSOBE -JoJ&d
Priava radnika(f] i lana(C): |C

PRIJaya  PODATCI O NOSITELIU DSIGURAN.A |PHILDZI -ELAN | POSLANI PRILOZ]

Srodstvo élana g nositeliem I I

Eroj ozigurane ozobe nozitelja uZavodu I I

M atiéni broj gradana :

Prezime : I

Ime : I

Status priave (R/Z): [R - [RADNI

Digitalni potpis : I Potpigi |

Obrveznik uplate : |114 £|12359 HRWVATSEI 22400 24 ZDR&VSTVEND 051GURANJE

Slika 5

Srodstvo s nositeliem odaberite pritiskom na funkcijsku tipku F2(TRAZI) , nakon &ega se otvara
novi prozor u kojem dvostrukim klikom misa odaberite odgovarajucu vrstu srodstva (Slika 6).

EHHU e-Zdravstveno o | [ m

POMOC(FL) () KRAI(F3) (%) (50 (60 (b0 (7o) DETALII(FS) ODABIR (F10)

lzbornik E]
ZILISTA OBJEKATA
EPDsig EFDsig PFrijava osigurane ozobe:
1d [MB ox — PRIJAVA OSIGURANE OSOBE (=]
Priava radikalR] i dlanaiC) [ C
FRIAVA PODATCI O MOSITELIL OSIGURANIA | FRILOZ! - CLAN | POSLANI PRILOZI |
Srodstvo Elana  nositeliem I_
_ILISTA OBJEKATA
15rod rSrod “rata srodstea
Sifra Naziv
ol supruEnik
0z dijete
< il
Digitalni patpis I Potpigi
Obweznik uplate 114 ,f|12359 HRVATSKI ZAYOD Z4 ZDRAVETVEND DSIGLURANJE

Slika 6
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Zatim upisite broj osigurane osobe nositelja u Zavodu, ili ga potrazite sa ponudenog popisa na Listi
objekata koja se otvara pritiskom na funkcijsku tipku F2 (Slika 7).

E HZ70 e-Zdravstveno [._][E]m
POMOC (F13  (F2) KRAJ(F3) (740 (7o) (Fod (770 (Fo) (P90 ODABIR (F10)

izbornik — =

02m | Piijava osigurane osobe |

U TILISTA OBJEKATA =
- EPOsig EPOsig Piijawa osigurane osobe
[ | T PRLJAVA OSIGURANE OSOBE -J=

| Priava radrikalRi i dznaiC) : €

[ PRMAWA PODATCI O NOSITELIU OSIGURANIA | PRILOZI - CLAN | POSLANI PRILOZI |

L Siodstvo Elana s nositeliem : IE |d||ete

B EBiroj osigurane osobe nositelia u Zavodu : I I

- . [

i I aticni broj gradana :

“JLISTA OBJEKATA (| [=0[><
Prezime : Osig Osig
Irne : — - - - - -

B Broj ozi | Jedinstveni m Ime Prezime fima/ fima/0

i 11471388 0102006310041 TTT ZZZ 00208 13336

i 114/1388[ 0910972220038{k 050BA 00101] 13936

0 < 1l [>]

Status piave (R/Z): R |AADNI

Digitalni patpis : I Potpigi |

Obveznik uplate : 114 z’l 12359 HRVATSEI Z&V0D Z8 ZDRAVS TVEND D5IGURANJE

Slika 7

Nakon &to ste ispunili sva potrebna polja za prijavu ¢lana obitelji preko nositelja, odaberite slijededi
list PRILOZI - CLAN, na kojem se nalazi popis potrebne dokumentacije koju cete prilozZiti uz
ispunjenu formu. Klikom na gumb PoSalji priloge zapoc€injete s odabirom i slanjem datoteka
skeniranih dokumenata.

Daljnji postupak slanja datoteka, pregled koje ste priloge poslali (na listu POSLANI PRILOZI),
promijena radnog statusa prijave (iz R u Z), potpisivanje i pohranjivanje (dodavanije) e-prijave,
identi¢an je postupku prijave radnika (vidi str. 16 i 17 ovih uputa).

Dodana e-prijava za €lana obitelji eka obradu od strane HZZ0O-a. Nakon uspje$ne obrade, na vasu

e-mail adresu Zavod ¢&e poslati tiskanicu 3 u pdf formatu koju ¢ete ispisati na laserskom pisacu,
ovjeriti pe€atom i uruciti osiguranoj osobi.
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2. Promjena podataka osigurane osobe

Funkcijom Promjena podataka osigurane osobe omogucéena je promjena podataka koja je nastupila
tijekom trajanja statusa osigurane osobe.

Da biste ispunili novu formu za promjenu podataka osigurane osobe, odaberite iz prozora Izbornik:
funkciju 1.5.02. Promjena podataka osigurane osobe (Slika 1).

Odabir funkcije Promjena podataka osigurane osobe vrSite na jedan od dolje navedenih nacina:

B pritiskom na tipku Enter (nakon $to je funkcija oznacena)

B pritiskom na funkcijsku Tipku F10, ili klikom miSa na ODABIR (F10) sa alatne
trake funkcijskih tipki, ili klikom miSa na ODABIR (F10) iz lebdeceg izbornika
kojeg otvarate pritiskom na desnu tipku miSa (nakon Sto je funkcija oznacena)

E Klikom mi$a na gumb Prihvati (nakon $to je funkcija oznacena)

B Dvostrukim klikom misa

(ﬂ HZZI0 e-Zdravstveno / ‘-_"E]m\

POMOC (F1)  (F2) KRAI(F3) (P40 (F5) (Fe)  (F7) (Fa)  (F9) ODABIF(F10)
_ Izbornik u@m

150 Prijava ozigurane ozobe

poMOC (F1)

(Fz)

KRAT(F3)

(F4)

(Fs)

(Fa)

(F7)
Pribieati I Powratak I {F&)

F9)

ODABIR (F10)

1502 / Fromjena podataka osigurane osobe

1.5.03 Odjava osigurane osobe

Slika 1

Odabirom funkcije Promjena podataka osigurane osobe otvara se novi prozor aplikacije Lista
objekata (Slika 2).

U slijede¢em koraku odaberite izbornik Akcija sa glavnog prozora aplikacije, a zatim iz izbornika
odaberite naredbu Dodaj (Slika 2).

(Izbornik Akcija moZzemo odabrati i iz lebdeceg izbornika — desni klik misa).

E HZZ0 e-Zdravstveno
Lista = Akcija Pomoc  Kraj PF

Pregledaj dekalie
Jy—

Dodaj

ﬁ Promijeni

— | Ohei

E Procrsny CrioEy

Promiena ozigurane osobe.

Id He za/Osig(R MBG Ime: Prezime Status Datum podnoZenja promjene |

| 4

Slika 2
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Nakon odabira naredbe Dodaj, otvara se novi prozor aplikacije — nova prazna forma koja pocetno

sadrzava dva lista (Slika 3).

I PROMJENA PODATAKA O OSIGURANO.J OSOBI

M=X]

| PODATE] O DSIGURANDI DS0EI ‘ POSLANI PRILOZI ]

Broj ozigurane ozobe u Zavodu :

Prezime: : |

MBG/MB asig. osobe: | /|

Adreza prebivalista

Postanzki broj - | |

Uliea : |

—

Maselie : | |

Kucni broj :

Datum stiecanja statuza osigurane osobe :
Struéna sprema nakon zawvrd, fkolovanjaliz radne khjigice) :
Struéna sprema na koju e ozigurana ozoba prijaviuie :

Maziv radhog mijesta :

Puno il nepuno radna wrijeme [PAM] : Sati:

—

Wrsta oziguranja

—

Ime: : |

Spal : |—
Adresa boravkaod do:

Pogtanski braj : | |

Dratum rodenja :

Ulica: |
Kuéni broj :
Maselie : | |
Dratum prestanka osiguranja :
Minute : Daturn podnoderja promjene : | 28.08.2007

Status promiene [R/Z] : |—

Digitalni potpis : |

Potpisi

[114 ;[12353

Obweznik uplate :

HRWVATSK] 2300 Z4 ZDRAVSTVYEND O5IGURANJE

Slika 3

Nakon &to upiSete broj osigurane osobe ili ga pronadete pritiskom na funkcijsku tipku F2 i iz
ponudenog popisa odaberete osiguranu osobu Cije podatke Zelite mijenjati, sva ostala polja pune se
podatcima iz baze podataka osiguranih osoba HZZO-a (Slika 4). Na uc&ianoj formi kao aktivna polja
se pojavljuju ona polja na kojima je dozvoljena promjena podataka.

Sada kada ste dobili sve podatke o osiguranoj osobi koje vodi HZZO, pozicionirajte se na polje u
kojem Zelite izvrSiti promjenu podataka i upiSite novi podatak preko postojeéeg.

-

—PROMJENA PODATAKA O OSIGURANOJ OSOBI

BEX]

FPODATCI O OSIGURAND) D508 ‘ POSLAMI PRILOZI l

- [114 [13884664

{mu - prars en|

== ]

EBroj osigurane

Prezime :

MBGAMB osig. o E310041 /7 |1BD4??289

Adresa prebivalidta :

Pastanski brej : 10000 |ZAGREB
Uliga : |LaLALA

Kuéni braj : '12_

Maselje : | D6BSED | VELIKD POLJE

01.01.2000

Datum stjecanja statusa ogigurane osobe
StuEna sprema nakon zavrd. $kolovanjaliz radne knjizice] :
Struéna sprema na koju e osigurana osoba prijaviuie :

Maziv radnog miesta :

Puno ili nepuna radno wrijeme [PAN] : Sati:

Digitalni potpis © |

Yista osigurania C

Ime:: [TTT

Datum rodenja: | 01.02.2005 Spol: [M

Adresa boravka od : do:

Postanskiboi: | 21000 |SPLIT

Ulica : |UL|EA GRADA SPLITA

K.uéni braj : 12

Mazelje : |0592DD |SF'L|T

Datum prestanka oziguranja
Minute : Datumn podnoenija promijene : | 28.08.2007
Status promiene [RA2Z]: |— |
Potpigi

[114 ¢[1235

Obveznik uplate -

HRWATSE] 280D 24 ZDRAVSTVEND OSIGURAMN.IE

Slika 4

Upute za korisnike HZZO e-Zdravstveno aplikacije
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Nakon Sto ste npr. upisali novo prezime i pritisnuli tipku Enter ili Tab, izmedu dva postojeca lista
pojavljuje se novi list PRILOZI — OSOBNI PODATCI (Slika 5).

—IPROMJENA PODATAKA O OSIGURANOJ 0SOBI (=[]

PODATCI O 03IGURANDS 0308 \ PRILOZI - DSOBNI PODATCI l POSLANI PRILOZI l

Broj osigurane osobe u Zavodu: |114 13834664 ‘rsta osiguranija: C

Prezime : |HORyAT Ime : |7l

MEG/MB osig. osobe : [0102006310041 / [160477289 Datum rodenia:  |01.022006 Spol: M
Adreza prebivalidta : Adreza boravka od ’7 do: ’7
Postanski bro [10000  |Z8GREB Postanskibro: ~ |21000 [sPUIT

Ulica: |LaLALA Ulica: | ILICA GRADA SPLITA

Kucni broj : ’12— Kucni braj : ’12—

Naselie : | D6B560  [VELIKD POLIE Naselie: | =820 {sPLIT

D atum stjecanja statusa osigurane osobe 01.01.2000 D atumn prestanka osiguranja :

Struéna sprema nakon zavrd. fkolovanjaliz radne knijifice] :
Struéna sprema na koju se osigurana ozoba prijavijuie :

Maziv radnog mjesta:

Puna ili nepuna radna vrileme [F/N] : Sati: Minute : D atum podnosenia promiene : | 28.08.2007

Statug promiene [RAZ] - |— |

Digitalni potpis : | Patpigi

Obveznik uplate : 114 .e’|12359 HRVATSEKI 2800 24 ZDRAVETVEND OSIGURAMIE

Slika 5

Na listu PRILOZI — OSOBNI PODATCI nalazi se popis dokumentacije koju je potrebno poslati za
upisanu vrstu promjene (Slika 6).
Klikom na gumb Posalji priloge zapocinjete s odabirom i slanjem datoteka skeniranih dokumenata.

I PROMJENA PODATAKA O OSIGURANO.J 0S0B¥ (==

PODATC! O OSIGURAND) 0SOBI  PRILOZ - DSDMPDDATC' l POSLANI PRILOZI

PROMJEMA PREZIMEMA ILI IMENA

Dokaz o promieni prezimenadimena [vienéani list ne starij od B mieseci ili iefenje o promieni prezimenadimena MUP-a).
Ozobna iskaznica.

Radna knijigica [u koju je upizana promjena podataka od strane nadlezne ustanove].

Fromjena HZk0-a b-3P obrazac.

PROMJENA ADRESE

Uvjerenje MUUP-a o promijeni adrese ili ozobna izkaznica.

Statuz promiene [R/Z] : |— |

Digitalni potpis : | Potpii

Obveznik uplate : 114 .e’|12359 HRVATSKEI 220D 24 ZDRAVSTYEND DSIGURANIE

Slika 6
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Odabir datoteka vrsite u novootvorenom prozoru Odabir datoteke (Slika 7) u kojem ¢ete odabrati
datoteku u pdf formatu koja sadrzava potrebne dokumente.

Odabir datoteke.
Pogledaj u. |15 DOKUMENTACIA x| « @& ek E

- |

Maiji nedavni
dokumenti

F

Fadna povrsinag

toji dokumenti

‘—!

Maje radunala
> AN
Moja rmrefna  Maziv datateke: | j 1 Otvari |
miesta
Yrste datoteka: |.&II Filers [%.7] j 0 dustani

Slika 7

Nakon &to ste odabrali datoteku, pojavljuje se slijede¢a poruka o uspjeSnom slanju datoteke
(Slika 8).

Ukoliko je svaki dokument pohranjen u svojoj datoteci, nastavit ¢ete s postupkom dodavanja
datoteka, a ako je poslana datoteka sadrzavala sve potrebne dokumente tada mozete prijeci na
slijedeci list POSLANI PRILOZI.

PODATCI O OSIGURAND) 0S0OBI  PRILOZ! - OSOBMI PODATC ‘Pusmmpmmal

PROMJEMA PREZIMEMA, ILI IMENA
Dokaz o promieni prezimenasimena [vientani list ne stariji od B mieseci ili fefenje o promjeni prezimenarimena MUP-a).
Osobna iskaznica.

Radna knjigica [u koju je upizana promjena podataka od strane nadlefne ustanove).

Pramjena HZMO-a M-3P abrazac. Message

Dakokeka <Horvat £72,pdf = poslana.
FROMJEMA ADRESE

Uwjerenje MUP-a o promjeni adrese il osobna iskaznic U redu

Paogalii priloge

Statug promjene [R/Z] : |—
Digitalni potpis : | Potpigi

Obwveznik uplate : 114 £|12359 HREVATSE] 280D 24 ZDRAVS TYEND OSIGURAMJE

Slika 8
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Treéi po redu list POSLANI PRILOZI, sluzi kao evidencija (podsjetnik) da li ste / koje ste datoteke
poslali. Ovdje se nalaze podatci o svim poslanim datotekama (Slika 9).

~IPROMJENA PODATAKA O OSIGURANO.J 0SOBI =Joes

FODATCI O O5IGURAND) D50EBI l FRILOZI - DSOBMI PODATCI  POSLANI PRILOZI I

Ime datoteke Datum slanja Yeli¢ina Potpis
Horvat 222, pdf 28.08.2007 130401 0 amBbyvEkSasT glfSlmpph - psBa-wD c TIEVUITF

1
2
3
4
5
]
i
8

9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

Status promiene (R/Z): 2 [2AVRSENA PRILAVA
Digiani potpis: | VZALVKET Yk 1L +BGN2ANy5avE BSTI0H TG SEATZ SULCBLSK ko TLIAS

Obveznik uplate : 114 £|12359 HEWVATSKI Z8V0D 24 ZDRAVETVEND OSIGLURAMIE

Slika 9

Na kraju u polje radni status upiSite Z (ako ste poslali i upisali sve potrebno), potpiSete formu
(klikom na gumb Potpisi) i dodate e-prijavu (objekt) pritiskom na funkcijsku tipku F10. Zavrsno se
otvara novi prozor sa porukom da je objekt uspjeSno dodan u sustav (Slika 10).

PODATCI 0 DSIGURAMDJ OSOEI l PRILOZ! - 0S0BMI PODATC)  POSLANI PRILOZ ‘

Ime datoteke Datum slanja Yelitina Potpis
Horvat Z22 pdf 28.08.2007 130401 OamBbvEkibasT glfHmppM d<psBawDeTIEYU3TF

M B3
2

Ohjekt uspjeino dodan.

1
2
3
4
L
b
Fi
8

9
10 S |
11
12
13
14
15
16
17
18

£ >
Statuz pramiene [RAZ): |2 |ZAVRSENA PHIJW
Digitalni patpis : |t.-"f29UvQ KB ri=SralL+5G M 2AM p5 3G 850j0H 7l gsSuEATZSHLCB CS KraYLAS Potpigi

Obveznik uplate : 114 £|12359 HRWVATSEl 280D Z4 ZDRAVSTYEND OSIGURAMIE

Slika 10
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Nakon $to ste dodali e-prijavu u sustav, dodani objekt se ,spusta“ na Listu objekata pod rednim
brojem (Id) koji automatski dodjeljuje sustav (Slika 11), a forma za upis podataka se Cisti, odnosno
spremna je za promjenu podataka za slijedec¢u osiguranu osobu. Ukoliko ne zelite nastaviti sa
radom, pritisnite funkcijsku tipku F5 (OPOZIV), ili kliknite na & u aktivnhom prozoru, a zatim u
novootvorenom prozoru kliknite na gumb OPOZIV (+kraj).

EHIIU e-Zdravstveno u@m

POMOC (F1) KRAJ (F3) ODABIR (F10)

Tlzbornik |l
[

1.5.M | Prijava osigurane osobe

" _TLISTA OBJEKATA =
" EPro0zig EPra0sig Promiena osigurane osobe.
Id 12
E 1 “ITPROMJEMA PODATAKA O OSIGURANO.) OSOBI =
l PODATCI 0 0SIGURAND) 0S0BI  POSLANI PRILOZI
@] bj ekt e - Ime datoteke Datum slanja Veliina Patpis

dodan pod
rednim br.98

1
i 2
i 3
i V|dIJ|V je na : ; — Odaberite: g@ﬁ
listi objekata i 6
i ; DODAJ + DODAJ povRatak| opozve | opodl | ——m—

q nastavi + kraj nadoda nastavi + ki

< I 1l ” )]

Status promigne [R/Z) : I_ I

Digitalni potpis I Potpigi

Obweznik uplate 114 JI 12353 HRVATSKI 28000 24 ZDRAVSTVEND 0SIGURAM.JE

Slika 11

Dodana e-prijava ¢eka obradu od strane HZZO-a. Nakon uspjeSne obrade, na vasu e-mail adresu
Zavod ¢e poslati odgovarajuéu tiskanicu u pdf formatu koju Cete ispisati na laserskom pisacu,
ovjeriti peCatom i uruciti osiguranoj osobi.
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3. Odjava osigurane osobe

Funkcija Odjava osigurane osobe omogucuje odjavljivanje osiguranih osoba, odnosno utvrdivanje
prestanka statusa osigurane osobe u Zavodu.

Da biste ispunili novu formu za odjavu osigurane osobe u sustavu zdravstvenog osiguranja,
odaberite iz prozora Izbornik funkciju 1.5.03 Odjava osigurane osobe (Slika 1).

Odabir funkcije Odjava osigurane osobe vrsite na jedan od dolje navedenih nacina:

B pritiskom na tipku Enter (nakon $to je funkcija oznac¢ena)

B pritiskom na funkcijsku Tipku F10, ili klikom miSa na ODABIR (F10) sa alatne
trake funkcijskih tipki, ili klikom miSa na ODABIR (F10) iz lebdeceg izbornika
kojeg otvarate pritiskom na desnu tipku miSa (nakon $to je funkcija oznacena)

B Klikom misa na gumb Prihvati (nakon $to je funkcija oznacena)

B Dvostrukim klikom misa

[ﬂ HZZO e-Zdravstveno . M@[’Zﬂ

pOMOC (F1)  (F2) KRAJ(FZ) (F4) (F5) (Fe)  (F7) (F2)  (F2)  ODABIF (F10)
_Jlzbornik u@m

1501 Prijava osigurane ozobe

1502 Promjena podataka osigurane osobe
1503 / Odjava ozigurane osobe

POMOC (F1)
(F2

’ KRAd (F3)
)]

)]

iFel

F7)

(Fa)

)]
CDABIR (F100)

Pribeati Fowvratak

Slika 1

Odabirom funkcije 1.5.03. Odjava osigurane osobe otvara se novi prozor aplikacije Lista objekata
(Slika 2). Kliknite na izbornik Akcija u glavhom prozoru aplikacije, a zatim iz izbornika odaberite
naredbu Dodaj. (Izbornik Akcija moZete odabrati i iz lebdeceg izbornika — desni klik misa).

ﬂ HZI0 e-Zdravstveno u@m

Liska = Akcija Pomaod  Kraj PF

Pregledaj detalje

Dodaj
Promijeni
Obrigi

gl

zig Odjava osigurane asobe.

Id !ie!ﬂsig MEG Ime Prezime S|Jatum podnogenja od

11} ] [L]
£

Slika 2
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Nakon odabira naredbe Dodaj, otvara se novi prozor aplikacije - nova prazna forma koja pocetno
sadrzava tri lista (Slika3). Na prvom listu ODJAVA postoje samo dva aktivha polja u koja je potrebno
upisati podatke.

.

1 ODJAVA OSIGURANE OSOBE mEX]

Al PRILOZ] POSLANI PRILOZI

Broj osigurane osobe u Zavodu /
MEG :

Prezime :

Ime |

D atum prestanka statuza osigurane osobe :

Datum podnodenia adiave ;| 28.08.2007

Status odjave [RAZ) - |— |

Digitalni patpis : | Fuolpigi

Obweznik uplate : 114 ‘ 12359 HRWATSKI Z&V0D 24 ZDRAVSTVEND DSIGURAMIE

Slika 3

U prvo polje upiSite broj osigurane osobe u Zavodu od osobe koju Zelite odjaviti, ili pritisnite
funkcijsku tipku F2 , te iz popisa osiguranih osoba odaberite traZzenu osobu (odabir vrsite dvostrukim
klikom miSa). Nakon &to ste odabrali osobu koju Zelite odjaviti, upiSite datum prestanka statusa,
nakon €ega slijedi odabir slijedeceqg lista.

-

1 0DJAVA OSIGURANE OSOBE E]@

OD.JaA l FRILOZI POSLANI PRILOZI

Broj osigurane osobe uZavodu : 114 #|13804665

MBI : 0810978330098
Frezime : | 050BA
Ime : |A

D atum prestanka stahusa osigurane osobe ;| 20.08.2007

Datum podnodenja odjave : [28.08.2007

Status odjave [RAZ) |— |

Digitalni potpiz : ‘ Fotpigi

Obveznik uplate : 114 f|12359 HRVATSK| 280D 24 ZDRAVSTVEND DSIGURAMIE

Slika 4

Na listu PRILOZI nalazi se popis dokumentacije koju ¢ete priloziti uz ispunjenu formu za odjavu
osigurane osobe (Slika 5).
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Klikom na gumb PoSalji priloge zapocinjete s odabirom i slanjem datoteka skeniranih dokumenata.

““Jopava OSIGURANJ/OSOBE BEx)

POSLANI PRILOZ] l

ODJanis  PRILOZI

Frilk.om odiave radnika i pripadajucih Elanowva za Elanove nije potrebno prilaZiti dokumentaciu ozim za diecu starju od 18, god. za koju j2
potrebno prilogit potyrdu o redavnom $kalovanju za tekudulzadniu] kaolskudakademsku godinu,

DDA BADMNIES
Odjava HZk0-a M-2P obrazac.
Ugovor o prestanku radnog odnosa.

Dijeca mogu biti osigurana preko roditelja nakon 18. godine, uz uvjet redovniog kolovanja do navrienih 26 godina starosti.
ODuJaks DJECE

Patvida o redovnom $kolovanju za tekudu [zadnju) $kolsku/akademsky godinu [odjava zbog zaviéetka/prekida redovnog $kolovanja).

ODJavis SUPRUZMIKS,
Ugovar o radu [odjava zbog zaposlenia).
Riefenje o razvadu braka [odjava zhog razvada braka)

Statuz odiave [R/Z]: r |

Digitalni patpis : | Patpii

Obveznik uplate : 114 .-"|12358 HREVATSKI 280D Z4 ZDRAYSTVEND 0SIGURANIE

Slika 5

U novootvorenom prozoru Odabir datoteke (Slika 6), odabrati ¢ete datoteku koja sadrzava
potrebne dokumente.

Odabir datoteke.

Pogledsi v | £ DOKUMENTACLA x| e ®mekE-

|

Maiji nedavni
dokurnerti

Radna povrgina

Moji dokumenti
=3

Moje ratunalo

-]

MojamreZna  Maziv datoteke: | j Otvori

miesta
Wrste datoteka: |AII Files [%.7] j Odustari
Slika 6

.

Nakon $to ste odabrali datoteku, pojavljuje se slijede¢a poruka o potvrdi slanja datoteke (Slika 7).
Ukoliko je svaki dokument pohranjen u svojoj datoteci, nastaviti ¢ete s postupkom slanja datoteka, a
ako su svi dokumenti sadrzani u jednoj datoteci, kliknite na slijededi list.

Message

Datoteka <Osobat, pdf = poslana.

Slika 7
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Treéi po redu list POSLANI PRILOZI, sluzi kao evidencija da li ste / koje ste datoteke poslali.

Na kraju, upiSete radni status Z (ako ste poslali i upisali potrebne podatke), potpidete formu (klikom
na gumb PotpiSi) i dodajte e-prijavu (objekt) pritiskom na funkcijsku tipku F10. ZavrSno se otvara
novi prozor sa porukom da je objekt uspjeSno dodan u sustav (Slika 8).

n HZZO e-Zdravstveno Q@
POMOC (F1} KRAI(F3) OPOZIV (F5) DODAI + (F10}
izbornik =J|=

| {7 0DJAVA OSIGURANE 0SOBE JolEd

- 0DJ&VA | PRILOZI POSLANI PRILOZ]
Ime datoteke Datum slanja Veligina Polpis ~
Osobad, pdf 28.08.2007 1304m OamibvBKi5asT glfSImpph #psBaxwD e TIEYUITFusP2|

1311 Message

Objekk uspjesno dodan,

<l ‘ m ' | 3]

Status acave (R/E); |7 | ZAVRSENA FRLIAVA

Digitalni potpis I fljde2ra2/FeCdp0E+nllvDwmsh adkava 711 boB 23rBidI0iduR Blum7kCpPOnbt ;Fulp@f *

Obweznik uplate 114 /I 12359 HRVATSK] Z&V0D ZA ZDRAVSTVEND DSIGURANIE T~

Al

Slika 8

Nakon &to ste dodali e-prijavu u sustav, dodani objekt se ,spusta“ na Listu objekata pod rednim
brojem (Id) koji automatski dodjeljuje sustav (Slika 9), a forma za upis podataka se €isti, odnosno
spremna je za slijedecu odjavu osigurane osobe. Ukoliko ne Zelite nastaviti sa radom, pritisnite
funkcijsku tipku F5 (OPOZIV), ili kliknite na & u aktivnom prozoru, a zatim u novootvorenom
prozoru Kliknite na gumb OPOZIV (+kraj).

n HZZO0 e-Zdravstveno Q@
POMOC (F1) ERAT (F3) ODABIR (F10)
'izbornik =J\E

|| TILISTA OBJEKATA =J|E
|'EOdiavabsig  EOdjavaDsig Odjava osigurane osobe.

TE ~10DJAVA OSIGURANE OSOBE =g

oo

ODJava | PRILOZI POSLANI PRILOZ]

Ime datoteke Datum slanja Velicina Polpis -~

Objekt je dodan
pod rednim br.
100 i vidljiv je
na listi objekata

1
2
3
; _ Odaberite: Q@ Vd
[
7
8

DODAJ + DODA) POYRATAK OPOZIY + | OPOZ1Y

9 nastavi +kraj na doda nastavi +kraj

s I
Stetus odave RED: | |

Digtaii potpis: | Potpisi

Obveznik uplate : W /|12355 HRVATSKI 280D 24 ZDRAVSTYEND DSIGURANJE
| m | [2)
| A
Slika 9
Dodana e-prijava ¢eka obradu od strane HZZO-a. Nakon uspjeSne obrade, na vasu e-mail adresu
Zavod ¢e poslati odgovarajucu tiskanicu u pdf formatu koju ¢ete ispisati na laserskom pisacu,
ovjeriti pe€atom i uruciti osobi kojoj je prestao status osigurane osobe.
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HZZO aktivacijom usluge e-Zdravstveno omogucuje registriranim korisnicima
obavljanje poslova vezanih uz prijave svojih radnika jednostavno i brzo, te na taj nacin
pridonosi stvaranju efikasnijeg i jednostavnijeg okruZenja za poslovanje tvrtki.

Usluga e-Zdravstveno u potpunosti je u skladu s programom e-Hrvatska jer se
koristenjem usluge ostvaruje viSe vremena za poduzetnicke poduhvate, povelava
koristenje novih tehnologija u poslovne svrhe, a time i snaZenje i povezivanje hrvatskog
gospodarstva.
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